UCHWALA NR VII11/45/2024
RADY MIEJSKIEJ W KLODAWIE

z dnia 24 pazdziernika 2024 r.

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szkol i przedszkoli niepublicznych oraz publicznych
prowadzonych przez inny nizZ jednostka samorzadu terytorialnego organ oraz trybu przeprowadzania
kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania udzielonej dotacji

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 i art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. 722024 1. poz. 1465), oraz art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r.
o finansowaniu zadan o$wiatowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 754) uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ tryb udzielania i rozliczania dotacji oraz tryb przeprowadzania kontroli prawidtowosci ich
pobrania i wykorzystania, dla szkot i przedszkoli niepublicznych oraz publicznych prowadzonych przez inny
niz jednostka samorzadu terytorialnego organ na terenie Gminy Ktodawa.

2. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ zdnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
oswiatowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 754),

2) ustawie Prawo o$wiatowe - nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe
(tj. Dz. U. 22024 r. poz. 737),

3) osobie prowadzacej - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna lub prawng bedaca organem prowadzacym
szkote lub placowke, o ktdrym mowa w art. 4 pkt 16 ustawy — Prawo o§wiatowe;

4) przedszkolu - nalezy przez to rozumie¢ przedszkole publiczne, przedszkola niepubliczne oraz inne formy
wychowania przedszkolnego, prowadzone przez inng niz jednostka samorzadu terytorialnego osobg
prowadzaca.

Tryb udzielania dotacji

§ 2. 1. Dotacja dla niepublicznych: przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, szkot
podstawowych, udzielana jest na wniosek osoby prowadzacej, zlozony organowi wlasciwemu do udzielenia
dotacji nie pdzniej niz do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

2. Dotacja dla publicznych: przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, szkot podstawowych,
z zastrzezeniem ust. 3 14 udzielana jest na wniosek osoby prowadzacej, ztozony organowi wilasciwemu do
udzielenia dotacji nie pdzniej niz do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

3. Dotacja dla publicznych i niepublicznych: przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, szko6t
podstawowych, ktore zgodnie z art. 127 ust. 5 ustawy — Prawo o$wiatowe prowadza wczesne wspomaganie
rozwoju dziecka, udzielana jest na wniosek osoby prowadzacej, ztozony organowi wlasciwemu do udzielenia
dotacji nie pdzniej niz do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

4. Dotacja dla publicznych i niepublicznych: przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, szkot,
ktore prowadza zajecia rewalidacyjno-wychowawcze, udzielana jest na wniosek osoby prowadzacej, ztozony
organowi wiasciwemu do udzielenia dotacji nie pdzniej niz do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok
udzielenia dotacji.

5. 1. Wniosek o udzielenie dotacji, o ktorym mowa w ust. 1-4, zawiera:
1) nazwe i adres osoby prowadzacej,
2) nazwe i adres szkoty/przedszkola i numer telefonu,
3) NIP i REGON szkoty/przedszkola,
4) typ i rodzaj szkoty/przedszkola,
5) data i numer wpisu do ewidencji/data i numer uprawnien,

6) nazwe banku i numer rachunku bankowego, na ktory bedzie przekazywana dotacja,
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7) informacj¢ o planowanej liczbie uczniow w roku, na ktory ma by¢ udzielona dotacja, w tym planowana
liczbe uczniéw niepetnosprawnych, dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju oraz uczestnikow
zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych w podziale na okres: styczen-sierpien i wrzesien-grudzien,

8) pieczatka i podpis osoby prowadzacej lub osoby upowazniane;j.

2. Dane wskazane w ust. 1 osoba prowadzaca rejestruje w systemie elektronicznym stuzacym do naliczania
dotacji, stosowanym przez Gming Klodawa isklada wydruk w formie papierowej wraz
z pieczecia 1 podpisem osoby upowaznionej, w termie okreslonym w § 2 ust. 1-4.

§ 3. 1. Dotacja przekazywana jest na kazde dziecko objete wczesnym wspomaganiem rozwoju, ucznia,
uczestnika zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych, publicznych iniepublicznych przedszkoli, innych form
wychowania przedszkolnego, szkdl, wykazywanego w informacji miesi¢cznej, sktadanej przez podmioty
dotowane w terminie do 6 dnia kazdego miesigca wedlug stanu na pierwszy dzien roboczy miesigca.

2. Informacja o liczbie uczniow w szkotach/przedszkolach zawiera:
1) nazwe i adres osoby prowadzacej,
2) nazwe i adres szkoty/przedszkola i numer telefonu,
3) NIP i REGON szkoty/przedszkola,
4) typ i rodzaj szkoty/przedszkola,

5) zestawienie zbiorcze liczby uczniéw/wychowankow ogdtem, w tym liczby ucznidw niepetnosprawnych,
dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju oraz uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych,

6) liste ucznidw/wychowankéw, wtym ucznidow niepelnosprawnych, dzieci objetych wczesnym
wspomaganiem rozwoju oraz uczestnikow zaje¢ rewalidacyjnowychowawczych  obejmujaca:

a) imi¢ i nazwisko,
b) PESEL,

¢) date urodzenia,

d) adres zamieszania,
e) kraj pochodzenia,

f) opis wag wymienionych w zalaczniku do rozporzadzenia ministra wilasciwego do spraw o$wiaty
w sprawie sposobu podzialu cze$ci oswiatowej subwencji ogdlnej dla jednostek samorzadu
terytorialnego na dany rok budzetowy.

3. Dane wskazane w informacji o liczbie uczniéw w szkotach/przedszkolach osoba prowadzaca rejestruje
w systemie elektronicznym, o ktérym mowa w § 2 ust.2 i sktada wydruk w formie papierowej wraz z pieczgcia
1 podpisem osoby upowaznionej, w terminie okreslonym w § 3 ust. 1.

4. W systemie, oktérym mowa w § 2ust.2osoba prowadzaca rejestruje dodatkowe informacje
o uczniach/ wychowankach tj. dat¢ i numer orzeczenia lub opinii wydanych przez poradni¢ psychologiczno-
pedagogiczng oraz specjalnos¢ i poziom ksztatcenia.

Tryb rozliczania dotacji i zakres danych zawartych w rozliczeniu

§ 4. 1. Osoba prowadzaca zobowigzana jest sporzadzi¢ iprzekaza¢ Burmistrzowi Klodawy pisemne
rozliczenie przyznanej dotacji za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku, w ktorym udzielono dotacji —
w terminie do 20 stycznia roku nastepnego.

2. Jezeli szkota lub przedszkole konczy swoja dziatalno$¢ w trakcie roku budzetowego, osoba prowadzaca
powiadamia organ wlasciwy do udzielania dotacji o zakonczeniu dzialalno$ci oraz sklada rozliczenie
otrzymanych dotacji w terminie 30 dni od dnia otrzymania ostatniej transzy dotacji, nie pdzniej jednak niz do
dnia likwidacji szkoly lub przedszkola, za okres od poczatku roku budzetowego do dnia zakonczenia
dziatalno$ci.
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3. W przypadku, gdy w trakcie roku budzetowego, na ktory zostata udzielona dotacja, osoba prowadzaca
przekazuje szkote lub przedszkole do prowadzenia innemu podmiotowi, powiadamia organ wiasciwy do
udzielania dotacji o przekazaniu szkoty lub przedszkola oraz sktada rozliczenie otrzymanych dotacji w terminie
30 dni od dnia otrzymania ostatniej transzy dotacji, nie pozniej jednak niz do dnia przekazania szkoty lub
przedszkola, za okres od poczatku roku budzetowego do dnia przekazania szkoty lub przedszkola.

4. Rozliczenie, o ktorym mowa w ust. 1, 2 i 3 zawiera:
1) nazwe i adres osoby prowadzacej,
2) nazwe i adres szkoty/przedszkola i numer telefonu,
3) NIP i REGON szkoty/przedszkola,
4) typ i rodzaj szkoty/przedszkola,

5) informacje o: kwocie dotacji otrzymanej, kwocie dotacji naliczonej od poczatku roku, kwocie dotacji
pobranej w nadmiernej wysokosci, kwocie wykorzystanej dotacji, kwocie niewykorzystanej dotacji
w okresie rozliczeniowym z wyodrgbnieniem kwot na poszczegolne rodzaje wydatkow:

a) wynagrodzenie kadry pedagogicznej,
b) wynagrodzenie administracji i obstugi szkoly/przedszkola,

¢) wynagrodzenie osoby fizycznej prowadzacej szkotg/przedszkole bedaca jednocze$nie dyrektorem
szkoty/przedszkola,

d) wydatki biezace na doksztatcanie pracownikoéw pedagogicznych,
e) wydatki biezace na oplaty za media oraz oplaty za najem lokalu,
f) wydatki na zakup ustug,

g) wydatki na zakup mebli i wyposazenia,

h) wydatki na zakup ksigzek is$rodkow dydaktycznych stuzacych procesowi dydaktyczno-
wychowawczemu,

i) wydatki na sprzet rekreacyjny i sportowy,

j)wydatki na pozostale $rodki trwale oraz wartosci niematerialne iprawne, okres$lone
w art. 35 ust. 1 pkt 2 lit. e ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych,

6) wskazanie klasyfikacji budzetowe;j,

7) wykaz dokumentéw, na podstawie ktorych rozliczenie zostalo sporzadzone, obejmujacy:

a) nazwa i nr dokumentu zrodtowego (np. faktury VAT, rachunek, lista ptac, deklaracja ZUS),
b) data wystawienia,
c¢) nazwa wydatku,
d) rodzaj wydatku (zgodnie z ust. 4 pkt. 5),
e) data zaptaty,
f) forma zaptlaty,
g) kwota na dokumencie zrédtowym,
h) kwota rozliczona z dotacji.
8) pieczatka i podpis osoby prowadzacej lub osoby upowazniane;j.

6. Organ dotujacy ma prawo zadania wyjasnien i dodatkowych informacji w zakresie ztozonych rozliczen
oraz korekt tych rozliczen.

7. W przypadku prowadzenia kilku dotowanych z budzetu Gminy Ktodawa szkol/przedszkoli przez t¢ sama
osobe prowadzacg, rozliczenie nalezy zlozy¢ osobno dla kazdej szkoty/przedszkola.
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8. W przypadku dotacji otrzymanej na uczniow:
1) posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego,
2) objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju,

3) uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych nalezy zlozy¢ odrebne rozliczenia niezaleznie od
rozliczenia, o ktorym mowa w ust. 1-3.

9. Rozliczenie, o ktorym mowa w ust. 1, 213, osoba prowadzaca rejestruje w systemie elektronicznym,
oktorym mowa w¢§ 2ust2 isklada wydruk wformie papierowej wraz  z pieczecia
i podpisem osoby upowaznione;j.

Tryb kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania udzielonej dotacji

§ 5. 1. Organowi dotujgcemu przystuguje prawo kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji
przez publiczne iniepubliczne: przedszkola, inne formy wychowania przedszkolnego, szkoty podstawowe
prowadzone przez inny niz jednostka samorzadu terytorialnego organ.

2. Podstawa do przeprowadzenia kontroli jest upowaznienie Burmistrza Kltodawy do przeprowadzenia
kontroli.

3. Czynno$ci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie szkoly/przedszkola w dniach i godzinach pracy
szkoly/przedszkola. Kontrole prawidtowos$ci pobrania dotacji moga by¢ przeprowadzane w miejscach iw
czasie realizacji przez podmiot kontrolowany podstawy programowej lub innych zadan statutowych.

4. O zamiarze 1 terminie przeprowadzenia kontroli na terenie szkoty/przedszkola kontrolujacy powiadamia
kontrolowanego na pi$mie.

5. Kontrolujacy, w zwigzku z zakresem kontroli, ma prawo do:

1) wgladu do dokumentacji organizacyjnej, finansowej, przebiegu nauczania w zwigzku z przekazana dotacja,
aw przypadku szkotl, o ktorych mowa w art. 26 ust. 2 ustawy- takze do wgladu list obecnosci, ktorych
mowa w art. 26 ust. 3 ww. ustawy, oraz ich weryfikacji,

2) wstepu do obiektow i pomieszczen szkoty/przedszkola,
3) gromadzenia ustnych i pisemnych wyjasnien,

4) sporzadzania niezbgdnych dla przeprowadzenia kontroli kopii dokumentow lub wyciagow
z dokumentéw poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem,

5) podpisywania pism w sprawie dotyczacej badanej dokumentacji.
6. Dokumentacja finansowa powinna by¢ opisana w sposdb umozliwiajacy ustalenie wysokosci wydatkow

finansowanych ze §rodkéw dotacji oraz wykazujacy wydatkowanie dotacji zgodnie z jej przeznaczeniem.

7. Na wniosek osoby prowadzacej, w przypadku braku mozliwoséci zapewnienia kontrolujgcym warunkoéw
niezbednych do przeprowadzenia kontroli osoba prowadzgca dostarcza dokumenty i inne materialy stanowiace
podstawe pobrania i wykorzystania dotacji na wskazany adres organu wlasciwego do udzielenia dotacji.

8. Z przeprowadzonej kontroli kontrolujacy sporzadzaja protokot kontroli w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, ktory podpisuja kontrolujacy 1idyrektor kontrolowanej szkoty/przedszkola lub osoba
prowadzaca.

9. Dyrektor lub osoba prowadzgca moze odmoéwié podpisania protokotu, sktadajac w terminie 5 dni
roboczych od dnia otrzymania protokotu pisemng informacj¢ o odmowie podpisania protokotu wraz
z uzasadnieniem lub dodatkowymi wyjasnieniami, co do ustalen zawartych w protokole.

10. Odmowg podpisania protokotu kontroli kontrolujacy odnotowuja w wystapieniu pokontrolnym.

11. Do ztozonych dodatkowych wyjasnien, co do ustalen zawartych w protokole, organ dotujacy
ustosunkowuje si¢ w wystapieniu pokontrolnym.

12. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje dalszego postgpowania organu dotujacego, w tym
dochodzenia zwrotu dotacji w trybie okre§lonym w odrebnych przepisach.
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13. Na podstawie ustalen opisanych w protokole kontroli i ztozonych dodatkowych wyjasnien kierowane
jest do kontrolowanego wystapienie pokontrolne, w ktérym zawarte sa stwierdzone nieprawidlowosci
1 wnioski.

14. Jezeli w wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowos$ci, kontrolujacy odstepuja od sporzadzenia
wystapienia pokontrolnego.

15. W przypadku niewykorzystania dotacji w calo$ci lub jej czgSci, pobrania dotacji w nadmiernej
wysokosci, nienaleznie lub wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem zwrot dotacji niewykorzystanej,
pobranej w nadmiernej wysokosci, nienaleznie lub wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem nast¢puje
w trybie okre§lonym w ustawie o finansach publicznych zdnia 27 sierpnia 2009 roku (Dz. U. z2023r.
poz. 1270 ze zm.).

§ 6. 1. Traci moc Uchwata Nr XLVIII/285/2018 Rady Miejskiej w Ktodawie z dnia 23 lutego 2018 r.
w sprawie trybu udzielania irozliczania dotacji dla niepublicznych jednostek oswiatowych, dla ktoérych
Burmistrz Ktodawy jest organem rejestrujacym.

2. Rozlicznie dotacji przyznanych na rok 2024 nastepuje na zasadach okreslonych uchwala, o ktorej mowa
w ust. 1.

§ 7. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Ktodawy.

§ 8. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 r. i podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Przewodniczacy Rady

Krzysztof Krusinski
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UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 754), organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego,
w drodze uchwaly, ustala tryb udzielania i rozliczania dotacji oraz tryb przeprowadzania kontroli
prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania, w tym zakres danych, ktére powinny by¢ zawarte we wniosku
o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania, termin przekazania informacji o liczbie odpowiednio
dzieci objgtych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczniow, wychowankoéw, uczestnikow zajec
rewalidacyjnowychowawczych  oraz termin 1  sposob  rozliczenia  wykorzystania  dotacji.

Do uchwaly wprowadzono zapis o obowigzku wprowadzenia danych zawartych w informacji
miesigcznej, w systemie elektronicznym stuzacym do naliczania dotacji, stosowanym przez Gming
Klodawa. Z uwagi na powyzsze podjecie niniejszej uchwaty jest zasadne
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